ESCOLA DA MAGISTRATURA
DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO — EMERJ

ATO REGIMENTAL N° 01/2007
REGULA AS ATIVIDADES DA EMERJ

O DIRETOR-GERAL DA ESCOLA DA MAGISTRATURA DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO - EMERJ, Desembargador Paulo Roberto Leite Ventura, nos termos do art. 48
do REGIMENTO INTERNO, publicado no Diario Oficial - Poder Judiciario, de 26 de
setembro de 2006, sanciona o seguinte Ato Regimental n® 01/2007:

CAPITULO |
DISPOSICAO PRELIMINAR
Art. 1° - Este ATO REGIMENTAL regula as atividades da EMERJ, que séo:

a) Prova de Selecao ao Curso de Preparacdo a Carreira da Magistratura;

b) Curso de Preparacado a Carreira da Magistratura (periodos diurno e noturno);
c¢) Curso de Iniciagdo de Magistrados;

d) Curso de Aperfeicoamento de Magistrados;

e) Curso de Pés-Graduacao Lato Sensu;

f) Curso de Idiomas;

g) Cursos Opcionais;

h) Seminérios organizados pela Escola.

CAPITULO II
DO CURSO DE PREPARACAO A CARREIRA DA MAGISTRATURA

Secdo | - Dos Objetivos

Art. 2° - O Curso de Preparacdo a Carreira da Magistratura visa a selecdo, ao
nivelamento e ao preparo dos candidatos, mediante provas intelectuais e verificagcdo dos
indices de participacao e de assimilacdo dos conhecimentos ministrados.

§ 1° - O Curso de Preparacédo a Carreira da Magistratura é oferecido em dois periodos:
diurno (das 8:00h as 12:00h) e noturno (das 18:00h as 22:00h), em tempo de 1 hora e 50
minutos para as Sessfes de Estudo.

8§ 2° - O Curso é constituido de seis niveis, a saber: CPI, CPII, CPIll, CPIV, CPV e CPVI;
cada nivel tera a duracao de um semestre.

Art. 3° - O Curso de Preparacdo a Carreira da Magistratura, tendo por objetivo finalistico
o preparo de candidatos para o exercicio da Magistratura de Carreira, busca desenvolver
as seguintes habilidades:

a) leitura, analise e compreenséao de textos e documentos;

b) interpretacdo do Direito e sua aplicagdo nos ambitos individual e social;

c) pesquisa e utilizacédo da legislacdo, da jurisprudéncia, da doutrina e de outras fontes
do Direito;

d) producdo criativa do Direito;

e) correta utilizacdo da linguagem — com clareza, precisdo e propriedade, fluéncia verbal
e riqueza de vocabulario;



f) utilizacdo de raciocinio légico, de argumentacado, de persuasao e de reflexao critica;

g) compreensdo interdisciplinar do Direito e dos instrumentos e técnicas para sua
aplicacao a realidade individual e social;

h) equacionamento de problemas em harmonia com as exigéncias sociais, inclusive
mediante o emprego de meios extrajudiciais de prevencdo e solucdo de conflitos
individuais e coletivos;

I) percepgéo do fenémeno juridico em suas formas de expresséao cultural.

Secéo Il - Do Ingresso

Art. 4° - O ingresso no Curso de Preparacao a Carreira da Magistratura se dara pela
aprovacdo no Concurso Publico, regulado por Edital.

Secao Il - Das Inscricoes

Art. 5° - As inscricdes para o Curso de Preparacdo a Carreira da Magistratura serao
abertas por Edital do Concurso a ser publicado no Diario Oficial, devendo ser feito o
respectivo requerimento, no prazo anunciado, acompanhado de:

| - copia autenticada do diploma, registrado, de bacharel em Direito ou, alternativamente,
prova de inscricdo, definitiva ou provisoéria, na Ordem dos Advogados do Brasil, admitido
o0 certificado provisério de colagdo de grau devidamente autenticado, ou,
excepcionalmente, declaracao de matricula no ultimo periodo do Curso de Bacharel em
Direito;

Il - cépia autenticada de documento oficial de identidade, se ndo inscrito na OAB;

[l - 2 (duas) fotografias recentes, tamanho 3x4 cm, com o nome do candidato no verso;
IV - comprovante do pagamento da taxa de inscricdo em Banco vinculado.

Art. 6° - Ndo haverd isencdo da taxa de inscricdo e nem restituicdo da mesma em
nenhuma hipoétese.
Secéo IV - Das Vagas

Art. 7° - Semestralmente serdo oferecidas vagas, em um numero determinado no Edital
do Concurso, para o Curso de Preparacéo a Carreira da Magistratura — CPI.

Paragrafo Unico - Caso o numero de candidatos aprovados na Prova de Sele¢do ao
Curso de Preparacao a Carreira da Magistratura seja inferior ao estabelecido no Edital
do Concurso, as vagas restantes serdo preenchidas por aqueles que obtiveram as
maiores médias finais, obedecida a ordem decrescente.

Secdo V - Da Prova de Selecdo ao Curso de Preparacdo a Carreira da Magistratura

Art. 8° - A Prova de Sele¢do visa a uma avaliagdo dos conhecimentos juridico-
profissionais, da linguagem escrita e da cultura geral dos candidatos, selecionando-se
aqueles que se revelem em condicbes de ingressar, com proveito, no Curso de
Preparacéo a Carreira da Magistratura.

Art. 9° - A Prova de Selecdo do Curso de Preparacgdo a Carreira da Magistratura versara
sobre questfes, objetivas e discursivas de:

a) Teoria Geral do Estado e Direito Constitucional,
b) Direito Civil;

c¢) Direito Processual Civil;

d) Direito Empresarial;

e) Direito Penal,

f) Direito Processual Penal;

g) Direito do Consumidor e



h) Lingua Portuguesa.

Art. 10 — Os Professores Responsaveis pelas disciplinas formulardo as questbes da
Prova, obedecendo aos seguintes critérios, devidamente discriminados no texto das
provas:

a) 1 (uma) a 3 (trés) questdes por disciplina das provas especificas, no valor de 10 (dez)
pontos por questao;

b) até 5 (cinco) questbes de Lingua Portuguesa, num total de 50 (cinglienta) pontos;
§ 1° - A Prova tera a duracao de cinco horas.

§ 2° - Serao considerados aprovados os candidatos com média geral e final minima de
50% (cinquenta por cento) do total de pontos de todas as provas.

Secdo VI - Do Resultado Final e Classificacao

Art. 11 - Do Resultado Final constardo todos os candidatos aprovados.

§ 1° - Os candidatos aprovados serdo relacionados pelo total de pontos obtidos em todas
as provas, por ordem decrescente de classificacao.

§ 2° - Sera rigorosamente obedecida a ordem de classificagdo para o preenchimento do
namero de vagas oferecidas.

§ 3° - Em caso de igualdade de pontos na classificacdo final, serdo adotados,
sucessivamente, 0s seguintes critérios de desempate:

a) a maior nota na prova de Direito Civil;

b) a maior nota na prova de Direito Penal,

¢) a maior nota na prova de Direito Processual Civil;
d) a maior nota na prova de Direito Processual Penal,
€) a maior nota na prova de Lingua Portuguesa;

f) o mais idoso.

Secdo VII - Das Matriculas

Art. 12 - Os candidatos a Prova de Selecao, classificados, deverdo efetuar a matricula,
mediante requerimento, de préprio punho ou por procuracao.

§ 1° - Com o requerimento seréo entregues:

a) Comprovante do pagamento da primeira parcela, observando-se o art. 74 deste Ato
Regimental;

b) Cépia do histérico escolar do curso de graduacao;

¢) Curriculo Profissional;

d) Contrato de Prestacao de Servi¢cos Educacionais devidamente assinado.

e) 1(uma) foto recente 3X4;

f) Certificado de conclusdo do Curso de Bacharel em Direito ou declaragdo do ultimo
periodo da Faculdade;

§ 2° - O candidato que ndo efetuar a matricula no prazo previsto no Edital perdera o
direito a vaga.



Art. 13 - Antes de cada periodo letivo e semestralmente previsto no Calendario da
EMERJ, os alunos do Curso de Preparacdo a Carreira da Magistratura deverdo renovar
a matricula, para o periodo subseqiiente, mediante requerimento, de préprio punho ou
por procuracdo, acompanhado de comprovante do pagamento da 12 (primeira) parcela,
observando-se o disposto art. 74 deste Ato Regimental.

Art. 14 - Podera haver trancamento de matricula, através de requerimento, dirigido a
Secretaria-Geral de Ensino, desde que o afastamento ao longo do curso ndo ultrapasse
a 4(quatro) semestres.

Art. 15 - O aluno que tiver trancada a matricula devera requerer a reabertura ou a
renovacgdo do trancamento para o semestre subsequente.

§ 1° - Poder& o aluno requerer a renovagao do trancamento de matricula de, no maximo,
03 (trés) pedidos consecutivos ou interpolados.

§ 2° - O aluno que ultrapassar o limite maximo permitido no paragrafo anterior tera
automaticamente sua matricula cancelada.

§ 3° - Sera cobrada uma taxa, conforme tabela fixada na Secretaria Académica, para
reabertura de matricula em qualquer periodo letivo.

§ 4° - O aluno rematriculado devera retornar ao inicio do Curso de Preparagdo que
cursava por ocasido do pedido de trancamento da matricula, ndo podendo, em hipétese
alguma, aproveitar as notas dos médulos ja cursados naquele respectivo semestre.

§ 5° - Somente serdo admitidos pedidos de trancamento de matricula a partir do CP Il.

| — Considerando a disponibilidade de vagas nas salas de aula, ndo serd garantido o
deferimento do pedido de reabertura de matricula e/ou a manutencdo do turno
originalmente ocupado pelo aluno.

Art. 16 — O aluno que tiver conduta incompativel com o nivel moral e intelectual da
EMERJ, sofrerd punicdo, que podera variar de adverténcia a cancelamento de matricula,
ap6s devidamente apuradas e processadas as ocorréncias por parte da Direcdo-Geral
da EMERJ ou por quem delegar.

§ 1° - Os alunos que se encontrarem afastados, em decorréncia de penalidades que lhes
forem aplicadas, néo terdo direito ao abono de faltas, segunda chamada, realizacdo de
provas finais ou quaisquer atividades académicas, ocorridas durante o periodo de
afastamento.

§ 2° - Aquele que, para qualquer fim, se servir de documento inidéneo ou falso, tera a
matricula cancelada de pleno direito, sujeitando-se, além da perda da vaga obtida e dos
valores pagos, as puni¢cdes previstas em lei.

Secdo VIl - Das Disciplinas

Art. 17 — As disciplinas obrigatdrias pertinentes ao Curso de Preparacdo a Carreira da
Magistratura séo:

a) Direito Constitucional;
b) Direito Administrativo;
c) Direito Tributario;

d) Direito Empresarial;
e) Direito Civil;



f) Direito Penal;

g) Direito Processual Civil;

h) Direito Processual Penal;

i) Portugués Juridico;

j) Técnica de Sentenca;

[) Direito do Consumidor;

m) Responsabilidade Civil;

n) Direito Eleitoral;

0) Direito Ambiental,

p) Direito da Crianca e do Adolescente;
q) Direito Previdenciario;

r) Metodologia da Pesquisa e
s) Didatica do Ensino Superior.

Secdo IX - Da Metodologia

Art. 18 - A Metodologia utilizada, em todos os Cursos da EMERJ, visa a busca da auto-
aprendizagem orientada, fornecendo elementos necessarios que possibilitem atingir os
objetivos dos Cursos posteriores, estimulando a iniciativa e a criatividade, dando maior
énfase nos processos argumentativo e reflexivo sem, contudo, coibir a individualidade de
cada um, conforme as habilidades elencadas no art. 3°.

Art. 19 — Cada médulo correspondente as disciplinas obrigatorias, elencadas no art. 17
do presente Ato, sera antecedido da entrega do PROGRAMA DO CURSO. Ali estardo
contidos os temas de cada sessédo, objetivando o necesséario estudo domiciliar, que
constituem pré-requisito para a apreciacao e discussao dos casos concretos em sala de
aula, contidos nos CADERNOS DE EXERCICIOS, entregues aos alunos por ocasido da
matricula.

§ 1° - Os estudos de cada médulo serao encerrados por Prova de Avaliagao.

§ 2° - O caso concreto € a proposicdo ou questdo de alta indagacdo, previamente
formulada, destinada a pesquisa domiciliar para posterior discussdo em sala de aula,
buscando néo so a reflexdo, mas, sobretudo, o aprofundamento e a assimilagcdo do tema
versado, em cada moédulo.

Secao X - Das Provas de Avaliacao e Final

Art. 20 - A avaliagdo do aproveitamento no Curso de Formacdao a Carreira da
Magistratura serd feita mediante aplicagdo de uma prova escrita, no final de cada
mo&dulo de estudo, valendo 10,0 (dez) pontos.

§ 1° - A critério da Direcao-Geral, podera ser atribuido até 1,0 (um) ponto pela entrega
dos Casos Concretos, sendo que, neste caso, a prova escrita valera 9,0 (nove) pontos.

| - Nao seré aplicado o paragrafo primeiro deste artigo, nas disciplinas de Técnica de
Sentenca e Portugués Juridico, cuja prova valera 10,0 (dez) pontos. Nas disciplinas de
Metodologia da Pesquisa e Didatica do Ensino Superior a avaliacdo do aproveitamento
sera feita mediante trabalho que valera até 10,0 (dez) pontos.

§ 2° - S6 havera 22 chamada, caso requerida, por motivo de forca maior, devidamente
comprovada até 48 horas a contar da data da realizacdo da Prova de Avaliacéo.

§ 3° - A revisdo da nota da prova sO serd admitida quando requerida,
fundamentadamente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da liberacdo da prova
devidamente corrigida.



§ 4° - Os requerimentos de revisao de provas ficardo, a contar da data da publicacdo do
presente Ato, sujeitos a cobranca de taxas cujos valores e respectivas atualizacdes
estardo dispostos em tabela a ser afixada na Secretaria Académica.

Art. 21 — Sera considerado aprovado, por média, o aluno que obtiver grau igual ou
superior a 7,0 (sete), em cada disciplina.

§ 1° - Nao obtido o grau minimo para aprovacdo por média, ou por nao ter realizado a
prova de avaliagdo ao final do mddulo, o aluno podera realizar a Prova Final, na qual o
grau minimo para a aprovacao sera 6,0 (seis), desconsiderada a média anterior.

§ 2° - Nao havera 22 chamada nem recurso da Prova Final, sob qualquer hipotese.

§ 3° - O aluno que nao obtiver aprovacdo na prova final, ficando reprovado em até 02
(dois) modulos, devera obrigatoriamente cursar no semestre seguinte:

a) somente as disciplinas em que ficou reprovado, ou;
b) ndo havendo incompatibilidade de horérios, cursa-las em outro turno, sem prejuizo
das disciplinas normais do Curso de Preparacéo.

§ 4° - Se o0 aluno vier a ser reprovado em quaisquer dos médulos em dependéncia, tera
que repetir o CP em que estiver matriculado. Ocorrendo nova reprovacdo ha
dependéncia, o aluno sera automaticamente desligado da Escola.

§ 5° - O aluno que for reprovado em mais de 02 (dois) moédulos no mesmo semestre tera
que cursar novamente o respectivo CP, em sua totalidade, ndo sendo permitido, em
qualquer hipétese, o aproveitamento de notas de moddulos ja cursados naquele
respectivo semestre.

Art. 22 - O aluno ausente a mais de 25% (vinte e cinco por cento) das aulas ficara
reprovado por faltas, com a nota ZERO, sujeitando-se ao disposto nos paragrafos 3°,
alineas a e b, e 5° do art. 21, exceto nos casos de médulos curtos (inferiores a 04 dias ou
08 sessbes) quando entdo serdo toleradas faltas até o limite de 35% (trinta e cinco por
cento).

Art. 23 - Os abonos de faltas dos alunos somente serdo deferidos quando efetuados
mediante requerimentos protocolados na Secretaria Académica e acompanhados da
devida documentacédo comprobatoria.

Paragrafo Unico — Os documentos de que trata o “caput” deste artigo, deverdo ser
apresentados obrigatoriamente em papel timbrado ou oficial das pessoas fisicas ou
juridicas que os expedirem, ndo sendo aceita, em hipétese alguma, documentacao fora
dos moldes ora estabelecidos.

Art. 24 — Nos pedidos de abonos de faltas por motivos de ordem médica, os atestados
deverdo trazer diagnosticos codificados ou ndo, em conformidade com a manifestacéo
de vontade do préprio aluno/paciente, sendo necessaria, entretanto, a especificacao do
tempo concedido de dispensa, além do nome e CRM legiveis do médico responsavel.

Paragrafo Unico — Os atestados somente serdo aceitos quando 0s respectivos
requerimentos forem protocolados até 02 (dois) dias ap6s o retorno do aluno as suas
atividades académicas na Escola.



Art. 25 - Fica a Secretaria-Geral de Ensino — SECGE responsavel pela avaliacdo da
pertinéncia dos pedidos e dos casos omissos, devendo, em caso de duvida de qualquer
natureza, encaminhé-los a Diretoria-Geral para deliberagéo.

Secdo Xl - Dos Estagios

Art. 26 — A EMERJ oferece 03 tipos de estagio aos alunos regularmente matriculados no
Curso de Preparacdo a carreira da Magistratura:

| - Estagio Obrigatorio;

Il - Estagio Facultativo, Lei 4.121/2003;

Il - Estagio como Juiz Leigo, Lei 4.578/2005 e Resolu¢cdo 08/2005 do Tribunal Pleno do
Orgéo Especial.

Art. 27 - Os estagios serdo supervisionados por um Professor Responsavel designado
pelo Diretor-Geral da EMERJ.

Art. 28 — Os alunos do Curso de Preparacdo poderao iniciar seu estagio, a partir do CP-I,
estagio facultativo e CP-IV, estagio obrigatério, devendo os interessados requererem sua
inscricdo ao Professor Responsavel pelo estagio, condicionado o deferimento a
existéncia de vagas.

Art. 29 — Os estagiarios atuardo na assessoria dos Magistrados, minutando despachos,
relatorios, decisbes, sentencas e acorddos; realizando pesquisas de doutrina e
jurisprudéncia, assistindo a audiéncias ou sessdes.

Art. 30 — A carga horaria para os estagios sera a seguinte:

a) O estagio obrigatério serd de, no minimo, 240 (duzentos e quarenta) horas, a serem
cumpridas em 2 (dois) grupos das areas especificadas no art. 36, ndo concomitantes,
com a permanéncia semanal de 3 (trés) horas;

b) O estagio facultativo sera de, no minimo, 96 (noventa e seis) horas por semestre, a
serem cumpridas em 3 (trés) grupos das areas especificadas no art. 36, nao
concomitantes, com a permanéncia semanal de 4 (quatro) horas e duracgéo total de 36
(trinta e seis) meses consecutivos ou interpolados;

¢) O estagio na funcdo de Juiz Leigo sera de, no maximo, 02 (dois) anos e no minimo 01
(um) més, com produtividade minima de 80 audiéncias.

Art. 31 — Sera de 6 (seis) meses o0 tempo minimo de estagio, em cada Juizo, para o qual
o0 estagiario for designado.

Art. 32 — A prética forense referente ao estagio facultativo sera contada pelos meses de
efetivo estagio.

Art. 33 — No Estagio obrigatdrio sera computada a carga horaria de até 90 (noventa)
horas para aqueles que exercerem a funcdo de Conciliador em periodo igual ou superior
a 6 (seis) meses de exercicio, mediante apresentacédo de declaragdo original ou cépia
autenticada em cartorio, fornecida pelo E. Tribunal de Justica.

Paragrafo uUnico - Sera computada, para efeito de estagio obrigatério, no maximo 90
(noventa) horas, a participacdo no Programa de Pesquisa de Jurisprudéncia a ser
comprovada mediante apresentacdo de declaracdo original fornecida pela Secretaria-
Geral de Ensino.



Art. 34 — No caso de trancamento da matricula na EMERJ, o estigio também sera
trancado.

§ 1° - O estagiario que ndo cumprir as 240 (duzentos e quarenta) horas e os demais
requisitos do estagio obrigatorio, até o final do Curso de Preparacao (CP-VI), o estagio
obrigatério podera ser prorrogado, por uma Unica vez, por 6 (seis) meses.

§ 2° - Sera facultado aos ex-alunos da EMERJ completarem o periodo de estagio
facultativo faltante, para o que deverdo requerer matricula no prazo de 01 (um) ano, a
contar do encerramento do curso regular.

| — Para 0s casos previstos neste paragrafo inexistira qualquer vinculo oficial com a
EMERJ, exceto para fins de estagio.

Art. 35 — Apds o periodo de estagio estabelecido no art. 30, serdo, de oficio, encerrados
0s estagios.

Paragrafo Unico - Ficara dispensado de cumprir o estagio obrigatério pela EMERJ, o
aluno que seja membro do Ministério Publico, Defensoria Publica, Advocacia-Geral da
Unido, Delegado de Policia ou Procuradorias.

Art. 36 — Os estagios deverdo ser cumpridos nos seguintes grupos:

a) Primeiro Grupo

| — Varas Civeis

Il — Varas de Familia

Il — Varas Empresariais

b) Segundo Grupo

| — Varas de Fazenda Publica

[l — Varas Criminais

Il — Varas da Infancia, da Juventude e do Idoso

c) Terceiro Grupo

| — Varas de Orfios e Sucessdes
Il — Vara de Execuc¢bes Penais
[Il — Auditoria de Justica Militar

d) Quarto Grupo
| — Juizados Especiais
Il — Turmas Recursais

e) Quinto Grupo

| — Camaras Civeis do E. Tribunal de Justica

Il — Camaras Criminais do E. Tribunal de Justica
Il — 32 Vice-Presidéncia do E. Tribunal de Justica
IV — Presidéncia do E. Tribunal de Justica

Art. 37 — Devera o estagiario apresentar relatério completo de suas atividades da
seguinte forma:

a) Estagio obrigat6rio, ao término de cada semestre, instruido com copias dos trabalhos
realizados;
b) Estagio facultativo, ao término de cada trimestre.



Paragrafo Unico - No caso do estagio facultativo o estagiario devera arquivar em pastas
ou cadernos proprios cépias de todos os trabalhos realizados, rubricados pelo
Magistrado junto ao qual estagiou, para serem apresentadas a Comissao do Concurso
para a Magistratura de Carreira.

Art. 38 — Cabera ao Magistrado Orientador:

a) instruir o estagiario sobre como elaborar e apresentar minutas de despachos,
relatérios, sentencas, votos, bem como sobre meios praticos de desempenho da
Judicatura;

b) orientar o estagiario quanto ao relacionamento com os jurisdicionados, advogados,
membros do Ministério Pablico, Defensoria Publica, serventuarios e subordinados;

c) fazer a avaliagdo do estagiario, remetendo-a a apreciacao do Professor Responsavel
pelo estagio.

Art. 39 — Na avaliacdo do estagiario o Magistrado Orientador levara em conta 0s
seguintes itens:

1) pontualidade;

2) assiduidade;

3) conduta;

4) interesse;

5) aproveitamento;

6) vocacdo;

7) independéncia;

8) isencéo.

9) qualidade do trabalho desenvolvido;

10) outros aspectos que considerar relevantes.

§ 1° - Para efeito da referida avaliagdo de que se trata, sera considerada a seguinte
graduacao:

1) Otimo
2) Bom

3) Regular
4) Ruim

5) Péssimo

§ 2° - Sera fornecido Certificado de Aprovacgdo do Estagio Facultativo ao estagiario que
obtiver, pelo menos, 60% de conceitos iguais ou maiores que bom.

§ 3° - Ndo é permitido ao aluno ouvinte a obtencdo do Certificado de Aprovacdo, bem
como nenhuma documentagéao pertinente ao estagio.

Art. 40 — Recebendo a designacédo, o estagiario tera o prazo maximo de 5 (cinco) dias
para se apresentar ao juizo designado e confirmar sua apresentacdo ao Professor
Responsavel pelo estagio.

Paragrafo Unico — Em caso de abandono do estagio ou ndo-aceitacdo da designacio
determinada, sem prévia comunicagdo ou justificativa ao Professor Responsavel pelo
estagio, o estagiéario ficara sujeito a adverténcia e podera ter suspenso o seu estagio por
um periodo de 3 (trés) a 6 (seis) meses.

Art. 41 — Ao Professor Responsavel pelo estagio incumbe:

a) orientacdo geral sobre o estagio;



b) designacdes para os juizos;

¢) acompanhamento dos estagiarios;

d) elaboracao de relatérios individuais de cada estagiario;
e) avaliacdo do estagiario.

Paragrafo tnico — O acompanhamento dos estagiarios, aludido na alinea c, devera ser
feito de forma individual, mediante atendimento direto de cada estagiario e, de forma
coletiva, através de reunides periédicas.

Art. 42 - Aproveitar-se-a, para os efeitos da Lei 4.121/03, o tempo de estagio cumprido
na forma do estagio obrigatorio.

Paragrafo Unico — Os estagiarios poderao, a qualquer tempo, requerer a conversdo de
seus estagios facultativos para obrigatorios, desde que presentes 0s requisitos previstos
neste Ato.

Secéo Xl - Do Trabalho Monografico

Art. 43 - O trabalho monogréfico tem por escopo propiciar ao aluno:

|. oportunidade de producdo cientifica na &rea juridica, com énfase na temética dos
novos Direitos;

Il. estudo aprofundado da doutrina juridica e legislacdo brasileira;

[ll. desenvolvimento da técnica de interpretacdo e andlise de dados;

IV. desenvolvimento do pensamento critico.

Art. 44 - A monografia constitui trabalho individual, com acompanhamento de Professor
Orientador.

§ 1° - O trabalho monografico devera ter entre 50 (cinqlienta) a 60 (sessenta) laudas,
diagramadas conforme as normas técnicas da Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas - ABNT ou as que venham a ser adotadas, a partir de normas estabelecidas
pela EMERJ.

§ 2° - A monografia devera ser inédita, ou seja, nunca antes publicada ou apresentada
em qualquer instituicdo de ensino.

Art. 45 - Compete ao Professor Responsavel pelo Trabalho Monografico da EMERJ —
TME - tomar as decisdes e medidas necessarias, em cumprimento das diretrizes
emanadas da Direcdo-Geral e das disposicdes desta Secao.

Art. 46 - O trabalho monografico do aluno sera desenvolvido sob a orientacdo de
professores pertencentes ao corpo docente da EMERJ.

Art. 47 - O aluno escolhera o seu orientador, desde que se encontre disponivel e que
integre o corpo docente da EMERJ, devidamente aprovado pelo Diretor-Geral.

Paragrafo Unico: Serdo garantidas ao aluno até duas horas mensais com o seu
orientador, durante o CP IV e CP V.

Art. 48 - O aluno deve elaborar seu projeto de monografia de acordo com as disposi¢oes
previstas nesta Sec¢do e com as recomendac¢des do professor responséavel pelo Trabalho
Monografico da EMERJ, durante o CP IV.

Parédgrafo Unico - a estrutura do projeto deve seguir 0s critérios técnicos estabelecidos
nas normas da ABNT no que forem aplicaveis.



Art. 49 - O Projeto devera ser constituido de:

1. INTRODUCAO
1.1-Consideracfes iniciais
1.2-Questdes norteadoras
1.3-Objetivos

1.4-Justificativa

2. EMBASAMENTO TEORICO
3. METODOLOGIA

4. REFERENCIAS

5. CRONOGRAMA

Art. 50 - O aluno teré até o final do CP IV para concluir o projeto.

Paragrafo Unico - Depois de aprovado o projeto, a mudanca de tema sé sera permitida
com a anuéncia do Professor Orientador.

Art. 51 - A avaliacdo do projeto serd expressa numa escala de notas de 0 (zero) a 10
(dez).

Art. 52 — Em caso de reprovacao do projeto, o aluno terd o prazo de quinze dias Uteis,
para adapta-lo as exigéncias do Professor Orientador.

Art. 53 - Os Professores Orientadores serdo escolhidos pelos alunos entre os docentes
com formacéo e experiéncia compativeis com as responsabilidades de orientacdo de
producdo cientifica.

Art. 54 - O Professor Orientador poderd assumir, no maximo, 6 (seis) alunos por
semestre.

Art. 55 — A carga horaria semanal, por aluno, destinada a orientacdo da monografia,
obedecera as normas especificas em vigor na EMERJ.

Art. 56 — A substituicdo de Professor Orientador sO serd permitida quando outro docente,
desde que observados os requisitos do artigo 47, assumir formalmente a orientacéo,
mediante aquiescéncia expressa do professor substituido.

Art. 57 - A substituicdo de orientador podera ainda ocorrer nos casos de desligamentos,
licencas e outros afastamentos, ou por motivo justificado reconhecido pelo Diretor-Geral
da EMERJ.

Art. 58 - Sao deveres do Professor Orientador:

|. participar de reunides convocadas pelo Professor-Responsavel pelo Trabalho de
Monografia da EMERJ.

Il. atender, sistematicamente, aos alunos no horario previsto na grade curricular;

lll. apresentar,semestralmente, relatorios sobre a orientacao realizada;

IV. integrar as bancas examinadoras das monografias de seus orientandos e de outros
quando convocado;

V. cumprir outros deveres académicos inerentes as atividades de orientacdo de
monografias;

VI. analisar e avaliar os relatérios parciais mensais que |Ihes forem entregues pelos
orientandos, no prazo de 15 (quinze) dias.



Art. 59 — Considera-se aluno em fase de realizacdo de Monografia, o estudante que foi
aprovado na disciplina Metodologia de Pesquisa e que disponha de projeto de pesquisa
de sua autoria.

Art. 60 — O Professor Responséavel é indicado, na forma do Regimento Interno da
EMERJ e designado pelo Diretor-Geral, dentre os professores com titulo minimo de
mestre e experiéncia comprovada em pesquisa.

Art. 61 — Ao Professor Responsavel pelo Trabalho Monografico da EMERJ compete:

|. atender aos alunos matriculados na disciplina atinente a Monografia, nos periodos
diurno e noturno;

Il. proporcionar, com ajuda dos professores da disciplina, Metodologia de Pesquisa em
Direito, orientacdo basica aos alunos em fase de iniciacdo do Projeto de Monografia;

Ill. convocar, quando necessarias, reunides com os professores orientadores e alunos;
IV. manter, no Servico de Monografia, arquivo atualizado com os projetos de monografia
em desenvolvimento;

V. manter atualizado o livro de atas das reunifes das bancas examinadoras;

VI. apresentar, semestralmente, ao Presidente da Comissdo Académica, relatério do
trabalho desenvolvido no Servico de Monografia.

Art. 62 - Sao deveres do aluno em fase de monografia:

|. comparecer as reunibes convocadas pelo Professor Responséavel pelo Trabalho
Monografico da EMERJ ou pelo seu orientador;

Il. manter contatos mensais com o orientador a fim de submeter o trabalho realizado a
avaliacdo docente e receber as orientagbes necessarias a continuidade da pesquisa,
justificando sempre eventuais auséncias aos encontros;

lll. cumprir o calendario divulgado pelo Professor Responsavel pelo Trabalho
Monografico da EMERJ para a entrega de relatorios parciais e versdo final da
monografia;

IV. cumprir os prazos estabelecidos quanto a entrega da versdo completa da Monografia
para avaliagdo da banca examinadora e da verséo final corrigida, se for o caso, para
arquivo na biblioteca da EMERJ;

V. apresentar e defender sua Monografia perante banca examinadora, em dia, hora e
local estabelecidos pelo Professor Responsavel;

VI. cumprir as normas deste regulamento no que concerne ao processo de elaboracéo
de sua Monografia.

Art. 63 - O prazo para conclusao da monografia é de 6 (seis) meses a contar da data de
aprovacgao do projeto.

Paragrafo unico: A prorrogacdo desse prazo sé sera permitida com a autorizagdo do
Presidente da Comisséo Académica.

Art. 64 — Nao havera trancamento do Trabalho Monografico da EMERJ em nenhuma
hipétese.

Art. 65 - Depois de concluida e aprovada a monografia pelo orientador, o aluno
providenciard 3 (trés) cOpias, que serao encaminhadas para julgamento da banca
examinadora.

Art. 66 - Aprovada a monografia pela banca, o aluno entregara ao Departamento de
Ensino — Se¢do de Monografia 3 (trés) copias da versao final, segundo modelo oficial.
Duas copias serdo destinadas a Biblioteca da EMERJ, condic&o indispensavel para que
o0 aluno receba o certificado de concluséo do curso.



Art. 67 - A escolha da banca examinadora e definicdo da data da defesa publica sdo de
incumbéncia do Professor Responsavel pelo Trabalho Monografico da EMERJ, com
anuéncia do orientador.

Paragrafo Unico - A banca examinadora sera composta pelo orientador, por um
professor convidado e por um magistrado ou professor de reconhecido saber juridico,
que a presidira.

Art. 68 - Na apresentacao, o aluno tera 20 (vinte) minutos, sem interrupgdes, para expor
seu trabalho, e cada professor avaliador terd 10 (dez) minutos para perguntas e
comentarios, seguidos de 10 (dez) minutos a disposicdo do aluno, para respostas.

Art. 69 - Quanto a avaliagcdo, serdo respeitados os critérios estabelecidos pelos atos
regimentais e demais normas da EMERJ.

Art. 70 — As sessOes de defesa das monografias serdo publicas.

Paragrafo Unico - Ndo é permitido aos membros das bancas tornarem publicos os
contetdos das monografias antes de suas defesas.

Art. 71 — Os membros das bancas examinadoras, a contar da data de sua designacao,
tém o prazo de 15 (quinze) dias para procederem a leitura das monografias.

Art. 72 — A atribuicdo das notas dar-se-a apGs o encerramento da etapa de argliicao,
obedecendo o sistema de notas individuais por examinador, levando em consideragdo o
texto escrito, a sua exposicao oral e a defesa na arguicao pela banca examinadora.

Art. 73 — A nota final do aluno é o resultado da média aritmética das notas atribuidas
pelos membros da banca examinadora.

Secao Xlll — Dos Encargos Financeiros

Art. 74 - Seré& cobrado um valor semestral pelo servigo educacional prestado no Curso de
Preparacdo a Carreira da Magistratura da EMERJ, que podera ser pago de uma s6 vez,
no ato da matricula ou em cinco parcelas mensais iguais, sendo a 13(primeira) no ato da
matricula. Quanto as demais, serdo pagas no 1° (primeiro) semestre, a partir de marco,
e no 2° (segundo) semestre, a partir de setembro, até o 10° (décimo) dia de cada més,
através de boleto e/ou depdsito bancario, cujo comprovante devera ser apresentado na
Divisdo de Financgas.

§ 1° - O pagamento efetuado apos o dia 10 (dez) sera acrescido de percentual com base
na TR e multa de 2% (dois por cento).

§ 2° - Nao haverda restituicao de parcelas pagas em caso de desisténcia, trancamento ou
cancelamento de matricula.

§ 3° - Sera considerado em débito com a EMERJ, o aluno que néo formalizar o
trancamento da matricula.

§ 4° - Requerido o trancamento da matricula até o 10° dia do més, o valor da parcela em
curso sera cobrada proporcionalmente ao nimero de dias, ficando o aluno isento das
demais.

Art. 75 — Serdo cobradas as seguintes contraprestacfes de servicos:



| — Declaracdes de qualquer ordem;

Il — Certificados de participacdo em cursos e eventos promovidos pela EMERJ;
Il — Reviséo de Prova,;

IV — Mddulos isolados;

V — Reabertura de matricula;

VI — Histérico Escolar;

VIl — 22 Via da carteira e do Caderno de Exercicios e

VIII — Certificado de Conclusdo da EMERJ.

Secao XIV — Das Bolsas de Estudo

Art. 76 — A critério da Direcdo-Geral, poderéo ser concedidas Bolsas de Estudo integrais
ou parciais, a partir do CP Il do Curso de Preparacdo a Carreira da Magistratura,
atendidos cumulativamente os seguintes requisitos:

| — Real necessidade financeira do pretendente, levando-se em consideracao, para tanto,
sua hipossuficiéncia, devidamente comprovada.

Il — Disponibilidade para integrar equipe na area de estudos e pesquisas da EMERJ;

Il — Que o montante das bolsas outorgadas ndo ultrapasse 10% (dez por cento) da
receita média mensal dos alunos-contribuintes, obtida no semestre imediatamente
anterior;

Paragrafo Unico — A Bolsa de Estudo deferida tera duracdo de um semestre, devendo o
aluno, a cada semestre, requerer sua concessao a critério da conveniéncia e
oportunidade da EMERJ.

Art. 77 — Os casos omissos e as duvidas a respeito do presente Ato Regimental serdo
dirimidos pela Direcdo-Geral da EMERJ.

Art. 78 - Ficam revogados os Atos Regimentais 4/2001, 6/2001, 4/2002, 2/2003, 7/2005,
11/2005 e 13/2005.

Art. 79 — O presente Ato Regimental entrard em vigor em 01/07/07.

Rio de Janeiro, 30 de maio de 2007.

Desembargador PAULO ROBERTO LEITE VENTURA
Diretor-Geral



ATO DAS DISPOSICOES REGIMENTAIS TRANSITORIAS

Art. 1° - Fica instituido o CP VI para os alunos que ingressarem na EMERJ a contar do
primeiro semestre de 2007, permanecendo, entretanto, inalteradas as grades
curriculares das turmas em andamento, até a regular conclusdo de seus respectivos
Cursos.

Paragrafo primeiro — Passam a incorporar a nova grade curricular da EMERJ as
disciplinas de Direito Eleitoral, Direito Ambiental, Metodologia da Pesquisa e Didatica do
Ensino Superior, tornando-se obrigatorias para aqueles que ingressarem a partir do
primeiro semestre de 2007.

Paragrafo segundo — Os alunos matriculados anteriormente ao primeiro semestre de
2007 estdo desobrigados a cursar as referidas disciplinas, permanecendo atrelados aos
programas anteriores até a conclusao de seus cursos regulares.

Art. 2° - O aluno que porventura vier a reabrir sua matricula, tera que se submeter a nova
grade curricular, tendo o prazo de 01 (um) ano, ap6s formado, para cumprir as
disciplinas restantes.

Paragrafo Unico — Excetuam-se da presente regra 0s casos de reabertura para os CPs
ainda vinculados a antiga grade curricular mantendo-se a obrigatoriedade do
cumprimento dos modulos no prazo maximo de 1( um) ano apés a concluséo do curso.

Art. 3° - O Trabalho Monogréafico da EMERJ (TME), permanece opcional para os alunos
que estdo cursando a EMERJ. Torna-se-a, entretanto, obrigatério para aqueles
matriculados a partir do primeiro semestre de 2007, os quais estardo sujeitos as regras
especificas definidas na Secao Xl do presente Ato.

Art. 4° - Os alunos matriculados a partir do primeiro semestre de 2007, estardo sujeitos
as regras referentes aos estagios constantes deste Ato: — facultativos, a contar do CP-Il e
obrigatérios, a contar do CP-IV - permanecendo, todos os demais, atrelados as
disposicdes anteriores, com inicio do estagio obrigatério a partir do CP-IIl.

Art. 5° - Os alunos que solicitarem trancamento de matricula no CPI — até a publicacdo
do presente ato estardo sujeitos as regras dos 88 1° e 5° do artigo 15 deste Ato
Regimental.



ESTAGIO

OBRIGATORIO

FACULTATIVO

NATUREZA Obrigatdrio Facultativo
CLIENTELA Cursos Preparatorios: Cursos Preparatorios:
IV, VeVl 1L LIV, Ve VI
FINALIDADE Obter o certificado do | Obter préatica forense e 0
Curso  Preparatério  a | Certificado do Curso Preparatorio a
Carreira da Magistratura Carreira da Magistratura.
LEGISLACAO Art. 26, |, do Ato | Lei4.121/03
Regimental n° 01/07 Art. 165, 82° - CODJERIJ
Art. 26, 11, do Ato Regimental
01/07
PRAZO 3 semestres 3 anos (36 meses) Consecutivos ou

Interpolados

CARGA HORARIA

80 horas por semestre

96 horas por semestre

PERMANENCIA 3 horas 4 horas

SEMANAL

GRUPOS Pelo menos 2 Pelo menos 3

RELATORIO 6 meses 3 meses

TRABALHOS Pecas, por amostragem, | Caderno com todas as pecas, com
REALIZADOS

entregues junto com o
relatorio semestral

visto do Juiz, em poder do aluno,
para apresentar a Comissdo de
Concurso

AVALIACAO DO JUIZ Semestral Trimestral
ORIENTADOR
APROVAGAO NO Conceitos:
ESTAGIO Otimo/Bom/Regular/Ruim/Péssimo
CONCILIACAO Juizado Especial
Informal
(90 horas)
PESQUISA Programa de Pesquisa de
Jurisprudéncia
(até 90 horas)
SUSPENSAO Possivel: motivos pessoais | Possivel: motivos pessoais
Periodo ndo computado Periodo ndo computado
FERIAS Possivel Possivel
Periodo ndo computado Periodo ndo computado
Opcéo: janeiro ou julho Opcdo: janeiro ou julho
PRORROGACAO 1vez
por 6 meses ap6s o0 CP VI
REINGRESSO Matricula em 1 ano apds o CP VI
CONCLUSAO Incluido no Certificado de | Certificado de Aprovagdo no

Conclusdo do Curso de
Preparacdo a Carreira da
Magistratura

Estagio
Histdrico do Estagio




ESCOLA DA MAGISTRATURA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
- EMERJ -
NORMAS DE ATENDIMENTO DA BIBLIOTECA E DA VIDEOTECA

1. A Biblioteca da Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro é subordinada ao
Departamento de Ensino. Tem por finalidade prestar servicos de apoio bibliogréfico
prioritariamente aos alunos da Escola, assim como aos ex-alunos inscritos nos concursos
para a magistratura, contribuindo assim para a concretizagdo dos objetivos estratégicos da
EMERJ.

2. As presentes normas de atendimento regulam acesso, horario, consultas, empréstimos,
uso de computadores e copias, compreendendo, ainda, disposic¢des gerais.

3. Horaério
3.1 O horario de atendimento da Biblioteca é das 9 as 19h. Qualquer modificacdo sera
informada na secdo da Biblioteca na pagina da EMERJ na internet (www.emerj.rj.gov.br).

4. Acesso
4.1 Na parte da manha, até as 12h30min, a Biblioteca é franqueada ao publico em geral,

4.2 Na parte da tarde, a partir das 12h30min, a permanéncia na Sala de Leitura é
facultada exclusivamente aos alunos da EMERJ; 0s outros usuarios podem usar 0s
demais recursos da Biblioteca disponiveis na Sala de Atendimento: cépias xerox,
pesquisas juridicas nos computadores;

4.3 Os interessados em assistir os eventos da EMERJ gravados em fitas de video e
DVDs poderédo fazé-lo durante todo o expediente, nos equipamentos disponiveis para
esse fim;

4.4 Os usuarios devem se identificar na entrada da Biblioteca. Os alunos devem
apresentar suas carteiras da EMERJ;

5. Consultas
As consultas ao acervo podem ser feitas sem maiores formalidades, desde que
observado o seguinte:

5.1 As consultas sédo franqueadas preferencialmente aos alunos, ex-alunos, professores,
magistrados e funcionarios da EMERJ e do Tribunal de Justica, bem como a qualquer
pessoa interessada nos assuntos nos quais a Biblioteca é especializada, considerando as
limitagbes especificadas no item 4 — Acesso;

5.2 O acesso as estantes da Sala de Leitura é livre, permitindo-se a consulta a até 3
(trés) livros de cada vez;

5.3 As consultas sdo admitidas somente no recinto da Biblioteca;

5.4 As publicagdes consultadas devem ser deixadas sobre as mesas e nao recolocadas
nas estantes;

5.5 As pesquisas no Banco de Dados do Tribunal de Justica e em outras paginas
juridicas da internet ndo podem ultrapassar 20 (vinte) minutos de consulta;

5.6 O acesso a internet através da rede do Tribunal de Justica é facultado para pesquisas



em paginas de natureza exclusivamente juridica (legislacdo, doutrina e jurisprudéncia),
nao podendo ultrapassar 20 (vinte) minutos de consulta;

5.7 Nao é permitido o uso dos computadores da Biblioteca para digitacdo de textos de
qualquer natureza, consultas processuais, inscricbes em concursos, pagamentos e
demais utilizagbes de cunho particular;

5.8 Nao é permitida a gravacdo de arquivos em disquetes nem seu envio por correio
eletronico;

5.9 O uso dos computadores da Biblioteca é livre para as consultas juridicas realizadas
pelos juizes leigos e pelos alunos-bolsistas do Servigco de Pesquisas para Magistrados;

5.10 Os resultados das consultas juridicas feitas nos computadores podem ser
impressos, mediante pagamento a ser efetuado na Biblioteca, segundo tabela afixada no
Balcdo de Atendimento;

5.11 O pagamento dos impressos por computador e das copias xerox deve ser efetuado
imediatamente apéds a finalizacdo da impresséo e da reproducao;

5.12 A determinacdo acima ndo se aplica aos impressos produzidos para o Servico de
Pesquisas para Magistrados e para os diversos setores da EMERJ;

6. Empréstimos
Os empréstimos de livros, fitas de video e DVDs da Biblioteca dependem de prévia
inscricdo do usuario, observado o que se segue:

6.1 Empréstimo de livros

6.1.1 S6 podem se inscrever os alunos empenhados nas respectivas monografias do
Curso de Preparacgdo a Carreira da Magistratura, os alunos e os ex-alunos inscritos nos
concursos para a magistratura, e os funcionarios da EMERJ;

6.1.2 Ao se inscrever, 0 usuario deve assinar o0 cartdo proprio de
identificacéo, fornecendo nome, matricula, endereco, telefone e 1 (uma) fotografia 3x4;

6.1.3 Nao estdo disponiveis para empréstimo os livros das bibliografias basicas dos
cursos da EMERJ, os periédicos, as obras raras e as obras de referéncia (legislacao,
cbdigos, enciclopédias, dicionarios e monografias da EMERJ;

6.1.4 A retirada por empréstimo se limita a 3 (trés) livros por usuario;
6.1.5 O empréstimo dos livros disponiveis nas estantes da Sala de Leitura s6 podera ser
feito por um fim-de-semana ou feriado, a partir das 17 h, devendo a devolug&o ocorrer na

manha do dia util seguinte;

6.1.6 O prazo de empréstimo dos livros do Acervo é de 7 (sete) dias corridos, podendo
ser renovado desde que a obra nao esteja reservada para outro Usuario;

6.1.7 A partir da segunda renovacao, € obrigatéria a apresentacéo da obra;
6.1.8 Nao observado o prazo de empréstimo, o retardatario pagard multa a partir do dia
atil imediato ao do vencimento, na Biblioteca, segundo tabela afixada no Balcdo de

Atendimento;

6.1.9 Nao serd efetuado novo empréstimo nem renovacdo ao usuario que estiver
devendo alguma multa a Biblioteca;



6.1.10 ApdGs o terceiro atraso, além de pagar a multa cabivel, o usuério ficara impedido de
tomar qualquer publicacdo por empréstimo por, no minimo, 30 (trinta) dias;

6.1.11 Na reiteracdo do atraso, serd cancelada sua inscricdo e vedados novos
empréstimos ao faltoso.

6.2 Empréstimo de fitas de video e de DVDs

6.2.1 Para o empréstimo de fitas de video e DVDs, s6 podem se inscrever alunos, ex-
alunos inscritos nos concursos para a magistratura, professores, magistrados e
funcionarios da EMERJ e do Tribunal de Justica;

6.2.2 Ao se inscrever, 0 usuario deve assinar o cartdo préprio de identificacao,
fornecendo nome, matricula, endereco, telefone e 1 (uma) fotografia 3 x 4;

6.2.3 A retirada por empréstimo de fitas de video e DVDs se limita as fitas referentes a 2
(dois) eventos de cada vez, até o limite maximo de 5 (cinco) fitas;

6.2.4 O prazo de empréstimo das fitas de video e DVDs é de 7 (sete) dias corridos,
podendo ser renovado desde que ndo estejam reservados para outro USUArio;

6.2.5 N&o observado o prazo de empréstimo, o retardatério pagara multa a partir do dia
atil imediato ao do vencimento, na Biblioteca, segundo tabela afixada no Balcdo de
Atendimento;

6.2.6 Nao sera efetuado novo empréstimo ao usuario que estiver devendo alguma multa
a Biblioteca;

6.2.7 Apds o terceiro atraso, além de pagar a multa cabivel, o usuario ficara impedido de
tomar qualquer fita ou DVD por empréstimo por, no minimo, 30 (trinta) dias;

6.2.8 Na reiteracdo do atraso, serd cancelada sua inscricdo e vedados novos
empréstimos ao faltoso.

7. Empréstimo-entre-bibliotecas
Os livros obtidos de outras instituices através do empréstimo-entre-bibliotecas serdo
consultados exclusivamente no recinto da Biblioteca.

8. Extravio e danificacéao

8.1 O extravio ou danificacdo de obras sera solucionado com a aquisi¢cdo imediata de
novo exemplar, a cargo do usuario que consultou ou tomou por empréstimo a obra
extraviada ou danificada;

8.2 O extravio ou danificacdo de fitas de video ou DVDs serd solucionado com a
aquisicao imediata de nova cépia junto ao Servico de Audio e Video da EMERJ;

9. Copias

9.1 O servico de copias xerograficas fornecera reproducdo integral de artigos de
periodicos e de textos de legislacdo e de jurisprudéncia, e reproducdo parcial (poucos
capitulos) de um livro, mediante pagamento a ser efetuado na Biblioteca, segundo tabela
afixada no Balcdo de Atendimento;

9.2 E vedada a reproducéo total de trabalhos doutrinérios, em observancia a legislacéo
dos direitos autorais.



10. Sala de Leitura
A permanéncia de leitores na Sala de Leitura da Biblioteca deve observar o que se
segue:

10.1 As pastas, bolsas, sacolas etc. devem ser guardadas pelos funcionarios nos
escaninhos da Biblioteca destinados a esse fim;

10.2 Cada leitor pode ocupar apenas 1 (um) escaninho de cada vez;

10.3 Os leitores devem retirar seus pertences dos escaninhos todas as vezes em que se
ausentarem da Biblioteca por longo tempo;

10.4 Nao é permitido aos leitores se ausentarem da Biblioteca reservando lugar nas
mesas de leitura com livros e cadernos abertos;

10.5 Nao é permitida a reserva de lugar(es) para terceiros nas mesas de leitura;

10.6 Nao é permitido trazer alimentos ou bebidas de qualquer natureza para o recinto da
Biblioteca;

10.7 Os telefones e os aparelhos de fax sdo para uso exclusivo dos servicos da
Biblioteca;

10.8 Os telefones celulares devem ser desligados na entrada na Biblioteca;
10.9 Nao é permitido fumar na Biblioteca;

10.10 Nao séo permitidas conversas no recinto da Biblioteca, devendo todos, alunos e
funcionérios, assegurar a ordem e o siléncio indispensaveis a um ambiente de estudos.

11. Disposicdes Gerais

11.1 A Direcao da Biblioteca fornecera a Secretaria da EMERJ os nomes dos alunos que
tiverem algum tipo de débito, a fim de que certificados, certiddes e demais documentos
de seu interesse sO lhes sejam entregues apoOs total quitacdo com a Biblioteca;

11.2 A desobediéncia as presentes normas importard no impedimento do acesso do
usuario aos servicos da Biblioteca.

11.3 Qualquer modificagdo destas Normas serd informada na se¢édo da Biblioteca na
pagina da EMERJ na internet (www.emerj.rj.gov.br).

Rio de Janeiro, 30 de maio de 2007.

Desembargador PAULO ROBERTO LEITE VENTURA
Diretor-Geral



